T.C.
GIRESUN UNIVERSITESI
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhig
Gorev Tanitim Formu

Gorevli

Zeynep Berkim TALIC / Cevre Miihendisi

Girev Devri

Gorevinin
Tanimi

Miihendis tinvanin gerektirdigi yetki ve devredilmis olan yetkiler ¢ergevesinde sorumlu
oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yering
getirmek, yaptigi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.

Gorevler ve
Sorumluluklar

-Hizmet alanina giren konularda proje, metraj cetvelleri, yaklagik maliyet, mahal listeleri,
pursantaj cetveli, fiyat analizi ve teknik sartnameler diizenlemek ve ihaleye ¢ikacak islerin
ihale dosyasini hazirlamak,

-Yapilan iglerle ilgili mesleginin gerektirdigi kontrolliikk gorevini yerine getirmek ve bul
gorevini yerine getirirken de yapilan islerin s6zlesme ve ekli sartnamelere, uygulama
projelerine, fen ve sanat kurallarina, ekonomik faktérlere uygun olarak yapilip
yapilmadigini kontrol etmek, uygun olmayan hususlar goriildiigiinde diizeltilmesi igin
gerekli direktifleri vermek, sonug alamadig1 takdirde o kismi durdurmak,

-Gorev alanina giren konularda teknolojik ve giincel gelismeleri takip etmek, uygulamalara
yansimasi1 gereken gelismeleri degerlendirmek ve mevcut veya yeni yaptirilacak tesislerin
verimli ve ekonomik kullanimina yonelik gelismeleri uygulamak veya uygulamaya yoneliki
nihai karar1 almak iizere amirine iletmek,

-Thale iglemlerinde verilen gorev gergevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlarda
gorev almak,

-Hizmet alanina giren isler i¢in ihtiya¢ duyulan malzeme, alet ve avadanliklari belirleyip
teminini saglamak, kanalizasyon, yagmur suyu ve aritma tesisleri i¢in etiit, arazi 6lgiimii,|
proje ve kesiflerini yapmak,

-Uygulamada ortaya ¢ikan proje hatalarinin zamaninda diizeltilmesini saglamak,

-Yapilan iglerin standartlara uygun kaliteli malzeme ile yapimni saglamak,

-Hizmet alanina giren konularda calisirken is ve ¢alisma giivenliine yonelik her tiirlil
Onlemi almak, bu 6nlemlerin uygulanmasini saglamak,

-Yapimi tamamlanan isglerin gegici ve kesin kabul islemlerini sézlesme ve eklerinde yer
alan hususlara uygun olarak yiiriitmek bunlar i¢in olusturulan komisyonlarda gérev almak,

-Daire Bagkanliinca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet komisyonlari,
kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlari vb komisyonlarda gorev yapmak,

-Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve meslek alanma giren diger isleri
uygulamak veya uygulatmak,

-Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallarma'uygun
hizmet iiretmek veya iiretilmesini saglamak,




-Diger birimlerle is iliskileri kurmak, koordinasyon ve isbirligi olanaklarin1 gézetmek ve
degerlendirmek,

-Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yapmak.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimunu okudum.
Girevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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